
 

资产管理系统查询操作说明 
 

1. 登录资产管理处主页点击左上角资产管理系统。 

 

2. 输入个人邮箱登录。 

 

点击这里进入资产管理

系统 



3.查看个人资产（点击标红快捷键可查看资产明细）。 

 

4.个人资产明细页面 

 
 

点击此处查

询详细信息 



5.点击到处 excel 可导出文本 

 

6.管理员可点击左侧资产信息查询查看本单位资产明细 

 

7.查询条件仅保留入账日期截止日及财务审核通过选项 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

查询资产信息，只须保

留该条件 

清空该项 



8.选择综合查询，设置查询条件即可查询分类信息 

 

 

资产条目数及资产金额 

点击单位名，查看单位

名下资产 

综合查询可以按照人员

工号查询资产 

设置查询条件，点击添

加条件 


